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Die klassische Sekretarin war gestern — heute zahlt digitale Effizienz.

Von der klassischen Sekretdrin zur flexiblen
virtuellen Assistenz - eine smarte Losung, die
Kundinnen und Kunden nach Bedarf buchen
und so Kosten sowie Platz sparen. Vor Ort oder
online Gibernimmt Edita Mastelic Biiroaufgaben,
damit sich Unternehmer:innen auf ihr Kernge-
schaft konzentrieren kénnen. Ideal fiir Startups
oder KMU, die sich keine feste Assistenz leisten
oder langfristig binden kénnen.
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Meine Firma ist einzigartig, weil ...

... ich flexibel und massgeschneiderte Unterstiitzung biete — ohne
hohe Fixkosten. Ich Gbernehme lastige administrative Aufgaben,
damit Sie sich auf Ihr Kerngeschaft konzentrieren kénnen, und
schaffe so echten Mehrwert flir Unternehmen und Privatpersonen.

Ich iiberzeuge meine Kunden mit ...

... Flexibilitat — Buchbar, wann immer nétig.

Kosteneffizienz — Keine Fixkosten fUr Personal oder Sozialleistungen.
Effizienzsteigerung — Ich Ubernehme administrative Aufgaben,
damit Kunden sich aufs Wesentliche konzentrieren.

Individueller Betreuung — Massgeschneiderte Unterstiitzung fir
Unternehmen und Privatpersonen.

Vielseitigkeit — Von Buchhaltung bis Event- und Umzugsplanung.
Diskretion & Zuverlassigkeit — Professionelle, vertrauenswirdige
Assistenz.

Mein neuester Erfolg ...
... ich habe einem kleinen KMU geholfen, seine Kosteneffizienz

splrbar zu verbessern. Durch optimierte Ablaufe und die Ubernah- B Mas‘leﬁc
me administrativer Aufgaben konnten Zeit und Ressourcen einge- Edita
spart werden — so blieb mehr Fokus fiirs Kerngeschaft. 2310 Horgen 5
8
7822208 .
In wenigen Worten zusammengefasst bin ich ... To Y ourass'lstant-zunch </
... mit Herz und Verstand fiir meine Kunden da. Ich nehme ihnen https: Y

Aufgaben ab, schaffe Ordnung und Freirdume — flexibel, zuverlassig
und immer mit einem Lacheln.

Mein Geheimtipp in Horgen ...

... die Gelateria ist langst kein Geheimtipp mehr, aber immer wieder
eine Neuentdeckung. Ob cremiges Gelato oder ein perfekter Espres-
so — hier fhlt sich jeder Besuch nach Dolce Vita an.




